We Make You Grow!

Nasza wiedza wspiera Twaoj biznes.

Firma szkoleniowa Human Skills

KPA dla poczqgtkujgcych
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Szkolenie otwarte ,,KPA dla poczgtkujgcych” wyposaza Kursantow w rzetelng wiedze
o:

e Aktualnie obowigzujgcych przepisach KPA.

¢ Regutach prowadzenia postgpowania administracyjnego.

e Zasadach wydawania decyzji na podstawie zapiséw KPA.
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DLACZEGO HUMAN SKILLS?

Od kilkunastu lat wspieramy w rozwoju Klientdbw B2B oraz B2C
organizujgc szkolenia, warsztaty, kursy, czy indywidualne TU ZAPtACISZ KARTA
konsultacje. To ogromne doswiadczenie i ciqgta otwarto§¢ na
zmiany sprawia, ze co roku przechodzimy audyt oraz certyfikacje
DEKRA Certification, bedgc w gronie najlepszych firm V’S A m m
szkoleniowych w Polsce. Nalezymy do Polskiej Izby Firm
Szkoleniowych dziatajgc zgodnie ze Standarami Ustug Szkoleniowych SUS. Co roku aktualizujemy nasze ustugi w

Rejestrze Instytucji Szkoleniowych RIS. Wspotpracujemy z Krajowym Funduszem Szkoleniowych KFS oraz Bazq
Ustug Szkoleniowych BUR.

Nasze logo to cztery postaci, pomiedzy ktérymi powstaje ksztatt puzzla - kluczowego elementu w budowaniu
spojnej catosci. Ten symbol ma dla nas ogromne znaczenie, bo prezentuje jednoczesnie site indywidualnosci, jak i
zespotowy potencjat. Jako firma szkoleniowo-doradcza dostarczamy sprawdzone i skuteczne ustugi rozwojowe,
majqc zawsze na uwadze najwyzsze standardy branzy szkoleniowej oraz indywidualne potrzeby naszych Klientow.
U nas kazdy Klient oraz Uczestnik znajdzie przestrzen, by wzmacniaé swoje kompetencje w zgodzie z wiasnym
stylem dziatania. Prowadzimy rowniez projekt Sukces Kobiety Biznesu.

Motywem przewodnim naszej firmy sg 4 energie znane z wielu narzedzi diagnostycznych, jokimi dysponujemy:
Extended DISC, Insights Discovery, FRIS, Maxi DISC, kolory osobowosci czy test koloréw Hartmana. To za pomocq
tych narzedzi nasi Klienci odkrywajg swoje mocne strony, wyjgtkowe talenty oraz obszary do wzmocnienia.

« Energia Czerwona, bo liczy sie nastawienie na cel oraz efekty naszych Klientow.

« Energia Niebieska, bo dziatamy zawsze w oparciu o wiedze i sprawdzone
merytoryczne rozwiqzania.

e Energia Zielona, bo stawiamy na zespét, ktoéry pracuje z pasjq.

o bo czerpiemy inspiracje z globalnych trendéw i innowaciji.

Podstawqg skutecznoSci naszych dziataf szkoleniowych jest nie tylko zaufanie Klientdbw poparte licznymi
referencjami, wyréznienia ekspertéw, lecz takze wewnetrzny system oceny oparty m.in. o Model Kirkpaticka — bo
liczq sie rezultaty.

Do powstania naszego hasta przewodniego: ,We Make You Grow” zainspirowali nas nasi Klienci i historia kazdego,
wspoblnie wypracowanego sukcesu. Realizujemy projekty rozwojowe tak, aby przetozyé ,Make” na ,Grow” , stale
weryfikujgc propozycje w ramach katalogu naszych ustug o najskuteczniejsze i niezawodne rozwigzania.

POZYSKAJ DOFINANSOWANIE DO SZKOLEN
BUR ORAZ KFS: SPRAWDZ LINK

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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OPIS SZKOLENIA

Otwarte szkolenia prawne wprowadzajqce do zasad postepowania administracyjnego to kursy
niezbedne pracownikom administracji publicznej wszystkich szczebli, od samorzqddw po
organy centralne, ktérzy sq odpowiedzialni za wydawanie decyzji administracyjnych lub biorg
udziat w postgpowaniu administracyjnym. Otwarty kurs ,KPA DLA POCZATKUJACYCH" to
specjalistyczne szkolenie. Prawo, zapisy KPA oraz wynikajgce z jego artykutdw procedury
objasniajg w czasie organizowanych przez nas warsztatow eksperci w zakresie prawa
administracyjnego o wysokich kwalifikacjach i duzym doswiadczeniu w praktycznym
zastosowaniu przepisdw. Dostepne w naszym najnowszym katalogu kurséw szkolenia z prawa
ujetego w KPA sq réwniez doskonatq okazjg dla wszystkich innych oséb pragngcych poszerzac
swojg wiedze z dziedziny prawa administracyjnego oraz oséb kandydujqgcych na urzednicze
stanowiska.

Przygotowane przez naszych ekspertéw szkolenia otwarte podwiecone przepisom Kodeksu
Postgpowan Administracyjnych to intensywne kursy prawa, ktére prezentujq najpotrzebniejszq
wiedze o regutach prowadzenia postepowan, wydawania decyzji w imieniu organdw
pafstwowych i ich uzasadniania. Warsztaty ,,KPA DLA POCZATKUJACYCH"” to jednocze$nie
skoncentrowane na praktycznym ujeciu przepisdw szkolenia — prawo wyjasniamy w toku zajeé
na przyktadach, a wyktadom teorii towarzyszq ¢wiczenia, ktére pomagajq zrozumie€ zawitosci
proceduralne i uczq jak prawidtowo rozumiec¢ i stosowa¢ obowiqzujgce przepisy KPA. Otwarte
szkolenia prawne z podstaw KPA to kursy o zindywidualizowanym programie — potrzeby
szkoleniowe Kursantéw majg decydujgcy wptyw na to, jakie tresci, analizy i przyktady pojawiq
sie na kursie i w jakiej formie bedzie odbywac sie dane szkolenie. Prawo objasniamy prostym
jezykiem i zawsze staramy sie uwzgledni¢ charakter pracy Uczestnikdw zajeé, sygnalizowane
przez nich problemy w zakresie interpretacji przepisow KPA oraz specyfike urzedu, ktéry
reprezentujq.

Otwarty kurs ,KPA DLA POCZATKUJACYCH" to prosty, wygodny i skuteczny sposdb na to, by
pozna¢ obowiqzujgce w postepowaniu urzedniczym prawo. Szkolenia, ktére oferujemy, nie
zabierajg duzo czasu i odbywajqg sie w maksymalnie komfortowych warunkach. Prezentowane
szkolenie pozwala uczy€ sie zarébwno w tradycyjnym i lubianym trybie stacjonarnym, jok i
zdalnie podczas wygodnych i gwarantujgcych duzq swobode nauki warsztatédw online.
Zapraszamy!

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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CELE I KORZYSCI

Specjalistyczne szkolenia prawne ,KPA DLA POCZATKUJACYCH” to opracowane przez
ekspertow profesjonalne kursy dla urzednikébw i kandydatéw na urzednikéw, ktore
wprowadzajg Kursantéow w arkana wiedzy z zakresu KPA. Otwarty kurs z tej tematyki to
obligatoryjne dla pracownikéw administracji szkolenie — prawo organizuje prace urzedniczg, a
przedstawiciele urzedéw panstwowych zobligowani sg znac¢ jego tajniki i bezbtednie
realizowaé przepisy zapisane w KPA. Zaprojektowane przez nas szkolenia z prawa
administracyjnego pozwalajg pracownikom organédw rzqdowych i samorzgdowych zdoby¢
wymagangq do pracy urzedniczej wiedze oraz skutecznie przygotowujq ich do rzetelnej realizacji
zadah im powierzonych. Poniewaz otwarte kursy prawa ,KPA DLA POCZATKUJACYCH" to
programy rozwojowe o potwierdzonym przez certyfikaty standardzie, ktére na biezqco
optymalizujemy, nasi Klienci majq gwarancjeg, iz wybierajq profesjonalne, merytoryczne i godne
polecenia szkolenia — prawo objasniamy w Human Skills juz od wielu lat, a organizowane przez
nas szkolenia prawne pomogty usprawni¢ prace wielu réznych urzeddw i wsparty rozwoj
zawodowy tysiecy polskich urzednikéw. Przygotowane przez nas kursy umozliwiajg ponadto
nauke w maksymalnie komfortowych warunkach i okolicznosciach. Oferujemy naszym
Klientom réwniez duzq swobode w wyborze formy, miejsca i czasu, w ktdérych odbedzie sig
szkolenie. Prawo sformutowane w KPA mozna zgtebia¢ z naszymi ekspertami bez marnowania
czasu na podrdze w czasie howoczesnych kurséw online lub w tradycyjny sposdb, goszczgc w
naszym osrodku szkoleniowym jako Uczestnik stacjonarnego szkolenia. Zaprojektowany przez
nas kurs ,KPA DLA POCZATKUJACYCH" pozwala nie tylko doskonale pozna¢ podstawy KPA
oraz zwiqzane z nim prawo — szkolenia realizowane w naszej szkole koAczg sie wydaniem
certyfikatu, ktéry jest najlepszym sposobem udokumentowania zdobytych w toku kursu
umiejetnosci i kwalifikaciji.

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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CO ZYSKASZ, WYBIERAJAC SZKOLENIA PRAWNE ,LKPA DLA
POCZATKUJACYCH"” W HUMAN SKILLS?

Otwarty kurs ,KPA DLA POCZATKUJACYCH"” to atrakcyjne w formie nowoczesne szkolenie.
Prawo na warsztatach ttumaczymy w przystepny i interesujgcy sposob, ilustrujgc mechanizmy
stosowania KPA wzietymi z zycia przyktadami. Zaprojektowane przez naszych ekspertow
szkolenia z prawa administracyjnego i podstaw KPA prezentujq wiedze sprawdzong, aktualng i
usystematyzowang, ktéra pozwala Kursantom swobodniej porusza¢ sie w ggszczu przepisdow
budujgcych KPA. Staramy sig réwniez, by realizowane przez nas kursy prawa przygotowywaty
Uczestnikbw warsztatdbw do rozwigzywania realnych probleméw, uwzgledniaty ich
doSwiadczenia i faktyczne potrzeby szkoleniowe, dlatego oferowane przez nas szkolenia to
zindywidualizowane programy szkoleniowe dostosowane do specyfiki pracy Kursantéw i
potrzeb zatrudniajgcych ich urzedédw. Jako doswiadczona firma szkoleniowa stawiamy na
efektywno$€ i praktyczny charakter szkolenia — prawo analizujemy na konkretach i uczymy
stosowania przepisbw KPA w praktyce. Prezentowane szkolenia prawne ,KPA DLA
POCZATKUJACYCH"” przyblizajg Kursantom m.in. podstawowe zasady rzgdzgce
postepowaniem administracyjnym, w tym procedury zwigzane z wszczgciem postepowania
administracyjnego, badaniem wniosku pod wzgledem formalnym, terminami na zatatwienie
sprawy, zasadqg dopuszczalnosci dowoddédw w postepowaniu. Uczestnicy szkolenia uzyskajg
ponadto réwniez wiedze o elementach decyzji administracyjnej oraz o zasadach wznowienia
postepowania zakohczonego prawomocnq decyzjqg. Osoby wybierajgce kurs ,KPA DLA
POCZATKUJACYCH"” mogq ponadto liczy¢ na atrakcyjne pod wzgledem finansowym szkolenie
— prawo i KPA mozna zgtebia¢ z nami taniej dzieki przygotowanym przez nas akcjom
rabatowym lub pomocy ze strony BUR bqdZz KFS. Prezentowany kurs to wysokiej jakoSci
specjalistyczne  szkolenie: prawo prezentujg i objasniajg  Kursantom  eksperci
o udokumentowanym do$wiadczeniu trenerskim i wysokich kwalifikacjach.

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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Szkolenie otwarte ,,KPA dla poczqgtkujgcych” wyposaza Kursantéw w rzetelng wiedze o:
e Aktualnie obowiqzujgcych przepisach KPA.
e Regutach prowadzenia postepowania administracyjnego.
¢ Zasadach wydawania decyzji na podstawie zapisow KPA.

Otwarty kurs z podstaw KPA rozwija i doskonali praktyczne umiejetnosci:
¢ Interpretacji przepisdw KPA.
e Badania wnioské4w pod wzgledem formalnym.
e Opracowywania odpowiedzi na wniosek zgodnie z regutami KPA.
e Zastosowania zapisdbw dotyczgcych wydawania decyzji oraz postgpowania w toku
odwotania od decyzji.

Kurs ,KPA dla poczgtkujgcych” pogtebia przydatne w pracy urzedniczej kompetencje
zwigzane z:

e Rozumieniem i stosowaniem przepisbw prawa.

e Analizg wnioskéw w Swietle KPA.

Otwarte szkolenie ,KPA dla poczqgtkujgcych” pozwala pozna¢ podstawowe zasady
postepowania administracyjnego i elementy procedur urzedniczych opisanych przez aktualnie
obowiqgzujgce prawo. Szkolenia po$wiecone kluczowym zapisom KPA to wyspecjalizowane
warsztaty praktyczne, ktére umozliwiajg przygotowanie urzednikbw do profesjonalnej i
sprawnej obstugi wnioskdw w réznych organach wiadzy centralnej i samorzgdowe.

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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PROGRAM SZKOLENIA KPA DLA POCZATKUJACYCH — KURS ONLINE

Szkolenia prawne realizowane w trybie online to warsztaty organizowane w wirtualnej
przestrzeni na popularnych i tatwych w obstudze platformach internetowych typu Clickmeeting
i Zoom. Uczestnictwo w szkoleniu nie wymaga instalowania zadnego specjalnego
oprogramowania, ani nie wymaga od Kursantéw zaawansowanych umiejgtnosci technicznych.
Aby wzig¢ udziat w warsztacie, wystarczy przygotowaé urzqgdzenie z kamerkq i dostgpem do
internetu — Kursanci przed zajeciami otrzymajq link do wirtualnego pokoju, w ktérym odbedzie
sie prezentowane szkolenie. Prawo oraz zasady opisane w KPA dzigki tej nowoczesnej formule
spotkan mozna poznawaé w sposéb wygodny i bez marnowania czasu na dojazdy do placéwki
szkoleniowej. Otwarte szkolenia z prawa ,,KPA DLA POCZATKUJACYCH” realizowane jako zdalne
kursy prawa majg charakter warsztatowy i koncentrujqg sie¢ na nauce poprzez ¢wiczenia i
zadania praktyczne. Wykaz zagadnieh poruszanych w czasie zaje€ zawiera widoczny ponizej
szczegbtowy program szkolenia. Prawo, procedury opisane w KPA oraz przepisy zwigzane z
postepowaniem administracyjnym w toku warsztatdbw mogqg by¢ prezentowane i omawiane
przez trenera w sposdb nieco zmodyfikowany w stosunku do planu, jesli takg koniecznos¢
wykaze diagnoza potrzeb szkoleniowych danych grup Kursantéw zapisanych na zdalne
szkolenia prawne ,,KPA DLA POCZATKUJACYCH". JesteSmy w stanie rowniez w razie potrzeby
dostosowa¢ do specyfiki urzedu program, wedtug ktérego odbedzie sie konkretne szkolenie.
Prawo w czasie warsztatu online ,,KPA DLA POCZATKUJACYCH"” analizujemy na przyktadach, a
trening umiejetnosci wykorzystuje aktywizujgce i nowoczesne metody oraz techniki nauczania.
Wszystkim osobom biorqcym udziat w prezentowanym kursie online gwarantujemy w cenie
szkolenia specjalny pakiet materiatdw szkoleniowych - zestawienie praktycznej wiedzy na
temat KPA i obowigzkach, jaokie naktada na urzednikbw administracyjne prawo. Szkolenia z
podstaw KPA wzbogaciliimy dodatkowo mozliwoSciq skonsultowania sie z ekspertem
prowadzqgcym kurs. E-konsultacje dla Kursantéw sq bezptatne i dostepne az przez 30 dni od
momentu ukonczenia szkolenia online.

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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SZCZEGOLOWY PROGRAM SZKOLENIA ONLINE ~KPA DLA
POCZATKUJACYCH”

Szkolenie: KPA dla poczgtkujgcych

Zdalne szkolenia prawne z powyzszej tematyki zaprojektowane zostaty jako jednodniowe kursy.
W ciggu co najmniej 7 godzin warsztatu odbedzie sie intensywne teoretyczno-praktyczne
szkolenie — prawo i procedury rzgdzqce postepowaniami administracyjnymi bedzie
prezentowane w podziale na kilka segmentéw tematycznych. Prezentowane szkolenia z prawa
przewidujg m.in. omdwienie takich zagadnieh jak: wszczecie postgpowania, kontrola wniosku
czy elementy decyzji administracyjnej. Zdalne kursy prawa ,KPA DLA POCZATKUJACYCH"
konczq sie wydaniem Kursantom certyfikatow potwierdzajgcych ukohczenie specjalistycznego
szkolenia. Prawo, procedury administracyjne oraz przepisy tworzqgce KPA przyblizamy w toku
zaje¢ poprzez zastosowanie aktywizujgcych metod nauczania, zgodnie ze sprawdzonymi
regutami cyklu Kolba i zasadami Activity Based Learning. Na zyczenie Uczestnikdw zajec ekspert
prowadzqcy kurs moze w czasie podsumowania warsztatdbw zarekomendowaé Kursantom
uzupetniajgce szkolenia prawne lub kursy z innych dziedzin przydatne w ich pracy zawodowe;.

09:00 - 09:30
Rozpoczecie warsztatu. Omoéwienie celdéw kursu oraz diagnoza potrzeb szkoleniowych oséb
przybytych na szkolenie — prawo administracyjne i podstawy KPA.

09:00 - 13:00
Modut I. KPA - podstawowe pojecia i definicje.
e Postepowanie administracyjne — pojecie, znaczenie.
e Zasady ogdblne postgpowania administracyjnego.
e Wszczecie postgpowania.
e Wszczecie postepowania z urzedu i na wniosek strony.

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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Modut Il. Wnioski, terminy, dowody i dokumentacja uzupetniajgca.

e Kontrola wniosku.

e Braki formalne i wezwanie do ich usuniecia.

¢ Konsekwencje nieusuniecia brakéw formalnych.

e Bieg termindw do zatatwienia sprawy.

e Dorgczenia w postgpowaniu administracyjnym, konsekwencje naruszeh procedury

doreczenia.

e Dowody w postepowaniu administracyjnym, moc dowodowa.

e Udziat strony w postepowaniu.

e Protokoty, adnotacje, notatki stuzbowe.

Modut lll. Decyzje administracyjne.
e Decyzje administracyjne, elementy decyzji administracyjnej, pouczenia.
e Wydanie decyzji administracyjnej i jej doreczenie.
e Kiedy decyzja staje sie ostateczna?

Modut IV. Odwotanie od decyzji w postepowaniu administracyjnym.
e Odwotanie od decyzji administracyjne;j.
e Postepowanie odwotawcze — zasady.
¢ Wznowienie postgpowania zakohczonego prawomocnq decyzjg administracyjng.

13:00 - 13:40 Przerwa obiadowa

13:40 - 15:40
15:40 - 16:00
Zakonczenie kursu. Powtbrzenie kluczowych wiadomosci - KPA oraz zwigzane

z postgpowaniem administracyjnym prawo. Szkolenia zdalne kohczg sie sesjq pytan
i odpowiedzi podsumowujgcych kurs i porzadkujgcych zdobytg przez Kursantéw wiedze.

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.
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INFORMACJE ORGANIZACYJNE

Cena i terminy (link)

Szkolenie online:
Cena zawiera:
e Materiaty szkoleniowe w pdf.
o Certyfikat odbycia szkolenia.
« Mozliwo$é odbycia e-mentoringu po obyciu szkolenia (po ustaleniu z trenerem).

Jak sie przygotowac do uczestnictwa w szkoleniu otwartym online?

e Szkolenie obywa sige na platformie Clikmeeting lub Zoom. Nie musisz nic instalowag. Udziat
w szkoleniu jest mozliwy za poSrednictwem komputera, laptopa oraz telefonu
komérkowego.

e Przed udziatem w szkoleniu otrzymasz link do pokoju online.

o Przed szkoleniem sprawdz czy dziatajq Ci gtosniki oraz czy masz aktywnq kamere (moze
sie przydag).

e Przygotuj sobie notatnik oraz dtugopis.

e Logujqc sie na szkolenie, skorzystaj z przeglgdarki Google Chrome lub Firefox.

e Sprawd? jak sie przygotowac technicznie (wigcej informagcii).

Szkolenie otwarte stacjonarne:
Cena szkolenia otwartego stacjonarnego zawiera:

e Realizacje szkolenia w kamienicy, w centrum Warszawy (zobacz nasze biuro) lub
w wybranej sali szkoleniowej w Warszawie z dostosowaniem do potrzeb o0séb
niepetnosprawnych.

o Przerwe kawowq premium (kawa z ekspresu i nie tylko; wybér herbat; napoje; owoce;
przekgski) oraz obiad w pobliskiej restauracji. Jezeli jeste$ na szczegdlnej diecie, zgtos
nam to prosze przed szkoleniem.

« Pakiet szkoleniowy (materiaty szkoleniowe, teczka, notatnik, dtugopis).

e Certyfikat odbycia szkolenia.

« Mozliwo$é odbycia e-mentoringu po obyciu szkolenia (po ustaleniu z trenerem).

Jak sie przygotowaé do uczestnictwa w szkoleniu stacjonarnym?
e Szkolenie obywa sie w godzinach 9:00-16:00 — zapraszamy Cie juz okoto godziny 8:45.
e W trakcie szkolenia bedq przerwy kawowe i jedna dtuzsza obiadowa.

Wszystkie treSci i materiaty zawarte w tej publikacji, stanowiq wtasnos¢ Human Skills i sg utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.u.
Nr 90, poz. 631). Zadna jej cze$é nie moze byé rozpowszechniana lub kopiowana w jakikolwiek sposéb (elektroniczny, mechaniczny lub inny) bez pisemnej zgody autora.

(22) 224 21 95-6 +48 603 906 655 biuro@humanskills.pl www.humanskills.pl


https://www.humanskills.pl/szkolenia_otwarte/kpa-dla-poczatkujacych/
https://www.humanskills.pl/szkolenia/clikmeeting/
https://www.humanskills.pl/firma/

